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BIZNISOFT 9.0 
                  

 

 
 
           

KORISNIČKO UPUTSTVO  

                                  

UVOD 
 
 

Programski paket BizniSoft predstavlja kompletno zaokruženo poslovno-knjigovodstveno 

okruženje za, kako za vođenje knjigovodstva malih i srednjih preduzeća, tako i velikih 

poslovnih sistema. 

BizniSoft je moderna Windows klijent/server aplikacija izrađena uz pomoć najmodernijih 

tehnologija i dizajnirana da zadovolji i najzahtevnije potrebe korisnika, sa nekoliko hiljada 

transakcija dnevno. Testirana je u najrazličitim okruženjima - od klasičnih POS sistema, preko 

malih preduzeća sa nekoliko radnih stanica, do velikih i razuđenih sistema sa više tipova 

dislociranih objekata povezanih bežičnim, iznajmljenim i komutiranim linijama; 

knjigovodstvenim agencijama sa po preko 150 klijenata i nekoliko (desetina) radnih stanica, i 

u svim uslovima je pokazala zavidan stepen funkcionalnosti.  

Aplikacija je potpuno automatizovana, posebno prilagođena knjigovodstvenim agencijama, sa 

kompletno realizovanim automatskim knjiženjima po pozitivnim zakonskim propisima, te je 

mogućnost greške svedena na minimum. Osnovna ideja u projektovanju ove aplikacije bila je 

njena zamišljena „lakoća korišćenja“ kojom se, nadamo se, ova aplikacija potpuno izdvaja od 

trenutne ponude sličnih proizvoda na našem tržištu koje je prepuno aplikacija za čije je 

korišćenje potrebna obuka od nekoliko meseci. 

 

 

INSTALACIJA APLIKACIJE 
 
 
Instalaciona – Demo verzija BizniSoft aplikacije preuzima se sa sajta 

http://www.biznisoft.com/podrska/preuzimanje-programa, na kom se uvek nalazi najnovija 

instalaciona verzija. Aplikacija se može instalirati i sa instalacionog diska koji se dobija od 

distributera paketa. Instalacija Biznisofta je objašnjena kroz posebno uptutsvo koje se dobija 

na disku u okviru PDF korisničkog uputstva.  

 

 

http://www.biznisoft.com/podrska/preuzimanje-programa
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ULAZ - STARTOVANJE  PROGRAMA  
 

Program se startuje duplim klikom na ikonicu   koja se nalazi na radnoj površini, tj. 

desktopu. Dočekaće Vas ekran kao na slici,  u kom se, u polju  korsiničko ime upisuje demo, i  

u polju  lozinka demo. Klikom na polje Prijava startujete aplikaciju.   

 

Administrator sistema može da otvori nove operatere i dodeljuje im odgovarajuća ovlašćenja. 

Tako da, na primer,  određeni operateri mogu da uđu samo u kasu, samo u određeni objekat, 

da unose, ali ne i da proknjiže nalog, da vrate nalog iz proknjiženih i sl, što se realizuje kroz 

posebne segmente aplikacije – Šifarnik operatera i Biznisoft konfigurator (objašnjeno na strani 

21). 

 

 
 
Startovanje programa 

 

Postupak rada u okviru šifarnika operatera, objašnjen je u okviru video uputstva koje možete 

pogledati na našem sajtu: 

http://www.biznisoft.com/podrska/bs-uputstva.html  
 

 

OSNOVNA FORMA BIZNISOFTA 
 
Kada se program otvori, na ekranu se prikazuje sledeća forma: 
 

http://www.biznisoft.com/podrska/bs-uputstva.html
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BizniSoft - Glavni ekran 

 

Svi delovi BizniSoft aplikacije i pripadajuće baze su u potpunosti Unicode UTF-8, što znači da u 

tabelama možete unositi bilo koje karaktere (latinični, ćirilični, engleski itd) bez potrebe za bilo 

kakvim dodatnim podešavanjem operativnog sistema.   
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Početni ekran prilagođen je i TOUCH interfejsu za Windows 8 tablet uređaje. Touch interfejs 

biramo klikom na  Touch  pri vrhu ekrana: 

 
Ponovnim klikom na isto polje, korisnik se vraća na "Klasičan interfejs". 
 

 
Touch Interfejs 

 
Moduli koje program sadrži prikazani su u levom delu ekrana. Svaki modul sadrži opcije koje 

su predviđene za obradu dokumenata i formiranje određenih naloga. U gornjem levom uglu 

ekrana prikazana je tekuća godina za izabranog klijenta (firmu).  

U donjem levom uglu ekrana ispisan je naziv izabrane tj. aktivne firme. Klikom na naziv firme 

otvara se tabela Matični podaci, kroz koju se menja firma tj. klijent, i kroz koju se otvaraju nove 

firme.  

Ikonica Promeni aktuelnu firmu u gornjem levom uglu ekrana, ima istu funkciju, klikom na nju 

otvara se tabela Matični podaci gde može da se otvori nova firma, ažurira određeni podatak 

za nekog klijenta i najčešće da se izabere firma u kojoj korisnik programa treba da radi. 
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Promena aktuelne firme 

 
Promeni aktuelnu firmu 

 
Po prijavi korisnika, osnovna aktivnost je izbor odgovarajuće firme i ogovarajućeg objekta za 

koji se radi. Ako je korisnik paketa samo jedna firma, tada je važno da svaki operater kod 

prijave za korišćenje paketa, izabere pravi objekat. Ako je korisnik paketa knjigovodstvena 

agencija koja paket koristi za vođenje poslovnih knjiga za više firmi, ili više desetina firmi, tada 

se se pažljivo mora izabrati i firma i objekat u koji se unose podaci. U protivnom, može doći 

do grešaka. 

 

OSNOVNI PODACI KOJI SE UNOSE U BIZNISOFT 
   
U BizniSoft programu, donji levi ugao ekrana, firmu u kojoj se trenutno radi (ekranski primer 

Promena aktuelne firme).  Klikom na to polje ili na polje Promeni aktuelnu firmu u gornjem 

levom uglu ekrana, otvara se tabela Matični podaci firme. U ovoj tabeli unose se sve firme 
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kojima se vode knjige. Kod početka korišćenja paketa, sugereše se da se u TEST FIRMI (99) 

sprovode probe i testiranje paketa, ako korisnik u nešto nije siguran. TEST firma pod šifrom 99 

se ne sme brisati.    

Nova firma se otvara klikom na taster  F5  pristiskom na taster, otvara se nov red u kom se 

unose: šifra firme, naziv, čekira se mišem da li je firma obveznik PDV-a ili ne, označi se da li se 

vodi dvojno knjigovodstvo ili ne, adresa sedišta firme (poštanski broj, mesto i ulica i broj), PIB, 

telefoni, vlasnik, do 3 tekuća računa firme, matični broj, šifra delatnosti, registarski broj, 

internet adresa,  e-mail adresa i boja teksta (može se izabrati radi lakšeg pregleda u tabeli). 

Tasterom Enter (ili strelicom ↓ pored numeričke tastature, prelazi se u sledeći red, mišem ili 

strelicom na gore ↑ vraćamo se na naziv firme i klikne se na polje   Otvori    u donjem desnom 

delu ekrana, čime će se pojaviti crni prozor sa porukom Trigeri kreirani koji  će se odmah 

zatvoriti, pa se zatim klikne na polje  Promeni/Upiši . Time će u donjem levom uglu ekrana 

pisati naziv upravo otvorene firme. Sve opcije knjiženja odnose se samo na izabranu firmu. 

Nakon otvaranja firme, sledeći korak je popunjavanje šifarnika za tu firmu. Korisnik paketa 

mora da vodi računa u kojoj firmi trenutno radi. Da bi promenili firmu, selektujte firmu u kojoj 

želite da radite, klikom na polje Promeni/Upiši.   

 

Ekranski primeri u nastavku: 

 
Postupak otvaranja nove firme 
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Kreirana baza za novootvorenu firmu 

 
Za svaku otvorenu firmu, treba uneti i poslovne objekte, u okviru kojih se vrši 

knjigovodstveno evidentiranje.  

Klikom na objekat u desnom uglu ekrana (npr 006 – Blagajna), otvara se Šifarnik objekata. 

 
Objekti firme 

Nov objekat se otvara klikom na taster   F5  i u praznom redu se unose sledeći podaci: 

trocifreni broj objekta firme koji sam korisnik dodeljuje, naziv objekta, tip (vrsta) objekta iz 

datog šifarnika (taster + na numeričkoj tastaturi otvara Šifarnik vrste objekta - spisak tipova 

objekata, a taster   Esc  preuzima odgovarajući tip i unosi u podatke o objektu), obeleži se da 

li se vodi robno knjigovodstvo, mesto objekta, ulica i broj, šifra opštine, naziv opštine, do dva 

imena poslovođa, telefoni i tekući račun i ostale podatke. Potrebno je tasterom   Enter   ili ↓ 
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preći u sledeći red, jer se jedino na taj način podaci koje smo unosili čuvaju, postaju upisani i 

memorisani.  

 
Aplikacija u potpunosti podržava sledeće tipove objekata: 

 

▪ Maloprodaja – maloprodajna cena (mpc) 

▪ Magacin robe po VP cenama (vpc = maloprodajna – PDV) 

▪ Roba data u komision – maloprodaja (mpc) 

▪ Roba data u komision – veleprodaja (vpc) 

▪ Primljena komisiona roba - maloprodaje (mpc) 

▪ Primljena komisiona roba – veleprodaje (mpc) 

▪ Magacin robe po nabavnim cenama - (nbc) 

▪ Magacin poluproizvoda (nbc) 

▪ Magacin gotovih prozvoda (planska cena) 

▪ Magacin repromaterijala (nbc) 

▪ Proizvodna jedinica (nbc) 

▪ Sitan inventar na zalihama  

▪ Sitan inventar u upotrebi 

▪ Sitan inventar zadužen po radnicima 

▪ Blagajne 

▪ Ostalo – objekat bez robe 

 

Na početku korišćenja programa, osnovni podaci koji se unose su Podaci o firmi i Poslovni 
objekti. Podaci moraju biti ispravno unešeni za pravilno korišćenje aplikacije. 

 

BIZNISOFT MODULI 
 
BizniSoft je podeljen u nekoliko celina – modula integrisanih u jedinstven sistem:  

▪ Omiiljene funkcije  

▪ Opšti šifarnici 

▪ Finansijsko poslovanje  

▪ Robno-Trgovina  

▪ Proizvodnja  

▪ Finansijska operativa  

▪ Servis i popravke  

▪ Obračun zarada  

▪ Stalna sredstva i sitan inventar  

▪ Upravljanje kadrovima  

▪ Odnosi sa klijentima  

▪ Specifični podsistemi  

▪ Administracija   
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Biznisoft je dizajniran kao jedinstven sistem, tako da je onemogućeno svako odvajanje 

pojedinih podsistema i njihova individualna implementacija od strane korisnika. Ovi 

podsistemi su jasno odvojeni u glavnom meniju aplikacije (u levom delu ekrana), a funkcije 

svakog podsistema se nalaze u okviru podmenija.  

 

Meni se aktivira levim tasterom miša koji ujedno služi za izbor određene funkcije. 
 

 
 
Izbor menija 

 
 

Svaka boja polja u aplikaciji ima određeno značenje i to: 

 

▪ Bela boja – polje koje se unosi, 

▪ Bledo-siva boja – polje koje program automatski popunjava – ne unosi se , 

▪ Bledo-plava boja – vrednost polja se unosi i konsultuje se određeni šifarnik pritiskom 

na taster + na numeričkoj tastaturi. Na primer, pritiskom na + na polju ‘Račun-konto’ 

otvora se tabela Kontni plan. 

 

 

Pregled i editovanje podataka u GRID-u: 

 

Strelica levo – pomeranje fokusa na levu ćeliju 

Strelica desno – pomeranje fokusa na desnu ćeliju 

Strelica gore – pomeranje fokusa u prethodni red 
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Strelica dole – pomeranje fokusa u sledeći red 

PageUp – Cela stranica na gore 

PageDown – Cela stranica na dole 

CTRL + HOME – početak tabele 

CTRL + F – univerzalna pretraga 

CTRL + End – kraj tabele 

CTRL + Delete – brisanje reda (ukoliko je to programski dozvoljeno) 

F5 – ubacivanje nove stavke (reda) ili novog dokumenta 

F9 – Zadrži rezultate pretrage 

Klik levim tasterom miša na naziv kolone u tabeli sortira tabelu po tom obeležju po rastućem 

ili opadajućem redosledu. 

 

Grid je veoma moćna komponenta sa dosta funkcija, veoma lak za korišćenje, a sve funkcije je 

osim standardne upotrebe miša moguće realizovati preko prečica na tastaturi (uostalom, cela 

aplikacija je maksimalno prilagođena i radu na tastaturi, ukoliko neko praktikuje ovakav način 

rada). 

 

Preraspodela polja u okviru stavki moguće je ukoliko korisnik klikne na naziv polja i fizički 

prenese na neku drugu poziciju: 

 

 
 

Klik na   +   na početku reda prikazuje više podataka o podatku (promet po računu, promet po 

kupcima i dobavljačima, nalog za glavnu knjigu itd.), ponovni klik ih zatvara.  
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Dodavanje napomene u koloni 

Ukoliko na kraju polja za editovanje postoji uokvirena strelica na dole u zavisnosti od tipa polja, 

dobićemo pomoć za editovanje tog polja, odnosno padajući meni npr. Izbor tipa partnera, 

kalendar za određeni mesec, ukoliko je u pitanju datumsko polje itd. 

 

 
 
Izbor tipa partnera 
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Definisanje datumskog perioda 

Univerzalna pretraga vrši pretragu svih formi koji imaju karakter šifarnika, po delu naziva - 

automatski otvara ceo šifarnik, i pretražuju se sva vidljiva polja po sistemu tzv. inkrementalne 

pretrage (pretrage po bilo kom delu teksta u bilo kom polju tabele).  
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Univerzala pretraga 

CTRL + F Univerzalna pretraga - Omogućena je pretraga u svakoj aktivnoj tabeli i to tako što se 

ista otvara u novoj formi. Istovremeno, omogućeno "Zadržavanje" rezultata pretrage u novom 

tabu klikom na taster   F9  dok pretraga preko tastera   F12   vrši pretragu unutar izabrane 

kolone. 

 

  Taster F9   - Zadrži rezultate pretrage, pozicionira rezultate pretrage u novom tabu u desnom 

delu glavne BizniSoft forme. Ovo nam omogućava da radimo više stvari istovremeno, i da, uvek 

možemo da se vratimo na selektovane slogove bilo koje tabele (artikli, partneri, nalog GK, 

fakture, kalkulacije i slično) a, ukoliko je glavna forma otvorena, slogovi će biti automatski 

pozicionirani. Zatvaranje zadržanih rezultata pretrage se, takođe, vrši pritiskom na taster F9 u 

donjem delu ovog novoformiranog tab-a. Primeri dati na slikama.  

 

Podsistem   Za štampu   - Ova funkcionalnost omogućava korisniku da potrebne dokumente 

ne pošalje odmah na štampu, već da ih skladišti u tzv. „spooler“, odakle ih kasnije može 

štampati, sve od jednom, klikom na polje Štampaj sve. Omogućen je unos broja kopija svakog 

pojedinačnog dokumenta koji čeka štampu, kao i zumiranje i brisanje pojedinih dokumenata. 

Ovo je veoma zgodna funkcionalnost, ukoliko se koristi udaljen printer, ili korisnik želi da više 

dokumenta istovremeno odštampa.  
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Dokumenti u pripremi za štampu  

Zadaci / Tajmeri  BizniSoft koristi više tajmera koji izvršavaju pojedine zadatke „u pozadini“ i 

u unapred definisanom intervalu (Provera veze sa serverom, provera internet konekcije, Izbor 

stavke menija, Startovanje procedure za automatsku nivelaciju po propisanom cenovniku, 

Obrada narudžbina i slično).  

 
Zadaci - Tajmeri 
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Iz Biznisofta postoji mogućnost slanja izveštaja email-om koristeći integrisani email klijent. 

Korisnik može da bira da li želi da email pošalje podrazumevanim klijentom Windows 

operativnog sistema (Outlook, Outlook Express, IncrediMail) ili da koristi integrisani BizniSoft 

e-mail klijent. Da bi ovu funkciju koristili, neophodno je da se popuni polje E-mail adresa u 

Šifarniku operatera, kroz modul Administracija, u kome se definiše e-mail. Implementirane su 

i funkcije koje prate istoriju e-mail adresa kojima su poslati izveštaji na ovaj način, tako da 

operater ne mora stalno da ih kuca. Istorija primaoca se nalazi u fajlu history.txt u BizniSoft 

folderu (ukoliko korisnik želi ovo izbriše, ažurira i slično).    

 
 

 
 

Klikom na polje  eMail  korisnik svaki izveštaj iz programa preko opcije Integrisani Biznisoft 

email klijent može poslati na mejl: 
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Integrisani e-mail klijent 

 
 
U okviru Biznisoft programa moguće je izvršiti eksport svake aktivne tabele u XLS i/ili XLSX 

format u Integrisanoj formi u kojoj je omogućen je i rad sa svim osnovnim Excel funkcijama ili 

u Eksternoj aplikaciji – uz mogućnost da se odmah snimi kao XLS/XLSX fajl kroz koju je 

omogućen rad sa svim osnovnim i naprednim Excel funkcijama, ekranski primeri u nastavku: 
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Izvoz tabele u Excel u integrisanoj formi  
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Istovremeno, svaki dokument u okviru Biznisoft programa, moguće je snimiti kao više različitih 

tipova dokumenata (PDF dokument, HTML, JPG, TXT format, Open Office itd). Nakon izbora 

formata, javlja se obaveštenje Izvoz u PDF? Potvrdimo sa U redu. 

 

 
Eksport izveštaja 

 

OMILJENE FUNKCIJE 
 
Iznad polja Omiljene funkcije u levom delu ekrana, nalazi se polje za pretragu funkcija po 

nazivu (deo naziva). Klikom na funkciju u okviru  Pretraga funkcije po nazivu  startuje se 

odabrana funkcija. Ova opcija omogućava korisniku da brzom pretragom, po delu naziva 

funkcije, dođe do željene forme BizniSoft-a, bez traženja iste po modulima i menijima. 
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Omijene funkcije – Pretraga funkcije po nazivu 

 

 

LOGO I PEČAT PREDUZEĆA 
 
Logo i pečat firme definišu se u matičnim podacima klijenta. Skenirani pečat preduzeća u 

rezoluciji 100 DPI je potrebno snimiti na računaru kao bitmap BMP fajl. Kliknuti na polje u dnu 

ekrana   Logo i pečat   u okviru Matičnih podataka, zatim na polje Ubaci. Otvara se forma Izbor 

i obrada slike, izabrati opciju Izaberi sliku iz fajla, čekirati opciju proporcionalno, a zatim 

potvrditi operaciju sa OK/Preuzmi. Ekranski primeri u nastavku: 
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Matični podaci - Logo i pečat preduzeća 
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Napomene (u svim Biznisoft dokumentima koji sadrže formu napomene) se unose tako što sse 

izabere tab Napomena u okviru stavki dokumenta. 

 

 
 
Unos  napomene 

KONFIGURISANJE BIZNISOFTA 
 
Standardna ovlašćenja integrisana su u BizniSoft Konfiguratoru, klikom na ikonicu na glavnom 

ekranu, ili kroz Modul Administracija – Konfigurisanje Biznisoft-a, kroz koji je moguće vrlo lako 

podesiti da se recimo, primera radi, onemogući rasknjižavanje naloga za firmu 6 a omogući 

operateru Oper. 
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BizniSoft konfigurator     

 
Svi mogući konfiguracioni parametri ,sa njihovim podrazumevanim vrednostima (levi deo 

prozora), su automatski uneseni prilikom instalacije Programskog paketa. 

Ukoliko klijent želi da promeni vrednost nekog konfiguracionog parametra, potrebno je da 

selektuje određeni parametar u levom delu ekrana, klikne na izbor u desnom delu ekrana  

  Za operatera     Za firmu/klijenta     Za radnu stanicu   , zatim klikne na dugme  „Dodaj 

vrednost“  u dnu ekrana nakon čega će odabrani parametar da se pojavi „prepiše“ u desni deo 

forme. Nakon toga čekirajte polje vrednost i kliknite na    Upiši/Primeni   u dnu ekrana desno.  

 

Primer: Izmena naloga drugog operatera 

1. Izbaerite konfiguracioni parametar u levom delu ekrana 20010 

2. Odaberite za kog operatera ili kojoj firmi dodeljujete ovaj parametar 

3. Kliknite na polje Dodaj vrednost 

4. Red koji ste u levom delu ekrana prethodno obeležili će se pojaviti u donjem desnom 

delu ekrana. Selektujte parametar u desnom delu ekrana, kliknite na checkbox 

Vrednost 

5. Kliknite na Upiši/Primeni, sledi poruka da je konfiguracioni parametar postavljen 

 

Još jedna dobra strana ovako definisanih parametara je u tome što će (ukoliko se, primer, 

definišu za operatera) da važe uvek kada se prijavi konkretni operater, bez obzira na kojoj je 

radnoj stanici u mreži. Čak i u uslovima kada operater zameni računar, prijavom sa svojim 

korisničkim imenom i lozinkom – svi parametri će biti aktivni. 

 



23 |  
 

UNOS TEKUĆIH RAČUNA 
 
Omogućen je unos neograničenog broja tekućih računa klijenata. U okviru šifarnika Poslovni 

partneri, klikom na polje   Elekronski servisi    – Ažuriraj tekuće račune NBS, korisnik automatski 

preuzima sve tekuće račune za poslovne partnere (preuzimanje se vrši po PIB-u).  

Prilikom unosa novog poslovnog partnera, korišćenjem prečice   Shift+F5  automatski se 

preuzimaju svi računi.  

 

 
 
Ažuriranje tekućih računa 

 

Preuzeti računi prikazuju se u posebnom tabu   Tekući računi   u okviru kog je moguće vršiti 

izmene klikom na checkbox F2. Klikom na  +  korisnik može ručno da doda tekući račun ili 

klikom na  –   po potrebi obriše neki od postojećih računa. Ekranski primer u nastavku: 
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Tekući računi se pojavljuju u posebnom tabu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ukoliko imate dodatna pitanja, obratite se Call centru za više informacija. 

 
 
BIZNISOFT TIM 


